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Inírida,_______ de __________________ de 20____
Señores
GERENCIA
EMPRESA DE ENERGÍA DEL GUAINÍA LA CEIBA S.A. E.S.P. — EMELCE
Inírida, Guainía
Asunto: Solicitud de crédito y autorización de descuento por nómina
Respetados señores:
1. DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre completo: _____________________________________________    
Cédula de ciudadanía N.º: ____________________    Cargo: _________________________
Área / Dependencia: __________________    Antigüedad en la Empresa: _______________
Tipo de contrato: ____________________    Salario mensual: __________________
Fecha de Ingreso:__________________Correo electrónico: _____________________________ 
Teléfono de contacto: ______________________________
2. DATOS DEL CRÉDITO SOLICITADO
Monto solicitado ($): __________________    Plazo solicitado (meses): ____________
Destino del crédito: ______________________________
3. SOLICITUD
De manera atenta, me dirijo a ustedes para solicitar la aprobación de un crédito por libre destinación, conforme al monto y plazo indicados en el numeral anterior, en el marco del Procedimiento para la Aprobación de Créditos al Personal de Planta (PR04-GTH) de la Empresa de Energía del Guainía La Ceiba S.A. E.S.P.
Declaro que la información suministrada en la presente solicitud es veraz, y autorizo a la Empresa a verificar mi capacidad de pago con base en mi salario y demás deducciones vigentes.
4. AUTORIZACIÓN DE DESCUENTO POR NÓMINA
En caso de que el crédito solicitado sea aprobado, autorizo de manera expresa, irrevocable y voluntaria a la Empresa de Energía del Guainía La Ceiba S.A. E.S.P. — EMELCE, para que descuente de mi salario mensual, a través de nómina, las cuotas correspondientes conforme a la tabla de amortización que se me presente y que suscribiré junto con el respectivo pagaré, garantizando en todo caso que las deducciones no afecten el mínimo del 50% de mi salario neto, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del artículo 3 de la Ley 1527 de 2012.
5. AUTORIZACIÓN DE DESCUENTO EN CASO DE RETIRO O TERMINACIÓN DEL CONTRATO
En el evento de que mi contrato de trabajo termine por cualquier causa —renuncia voluntaria, terminación con o sin justa causa, mutuo acuerdo, vencimiento del plazo pactado o cualquier otra forma de terminación—, mientras exista un saldo pendiente por el crédito aquí solicitado, autorizo expresamente a la Empresa de Energía del Guainía La Ceiba S.A. E.S.P. — EMELCE, para que descuente dicho saldo de la liquidación final de mi contrato de trabajo, incluyendo salarios pendientes, prestaciones sociales, vacaciones e indemnizaciones a que pudiera tener derecho, hasta el límite que la ley permita, respetando en todo caso las normas sobre inembargabilidad y protección del mínimo vital establecidas en el Código Sustantivo del Trabajo y demás disposiciones legales vigentes. En caso de que el valor a liquidar no sea suficiente para cubrir la totalidad del saldo pendiente, me comprometo a cancelar el remanente directamente a la Empresa dentro de los plazos que para tal efecto se acuerden.
Agradezco su atención y quedo atento(a) a la respuesta a la presente solicitud.
Atentamente,

Huella

_____________________________________________
Firma del(a) solicitante
Nombre: ____________________________________
Numero de Identificacion: ___________________
C.C. N.º: ___________________________________
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